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1 Was ist ifas? 

Mit ifas haben Sie sich für ein komfortables Verwaltungsprogramm entschieden, das 

speziell für Fahrschulen entwickelt wurde. Ifas dient der Verwaltung und 

Administration der Daten von Fahrschülern, Fahrlehrern und Buchhaltung. 

ifas bietet Ihnen: 

 Eine erleichterte Tages- und Wochenplanung 
 Die Verwaltung aller Fahrschulbezogenen Daten 
 Die Daten von mehreren Filialen einfach abgleichen 
 Die Leistungsverwaltung wie Fahrstunden und Prüfungen 
 Die Verwaltung des theoretischen Unterrichts und Seminaren 
 Die mobile Datenerfassung 

ifas ist eine moderne und mobile Software. Sie wurde direkt für das Internet 

entwickelt. Sie können Daten überall eingeben, einsehen und bearbeiten:  

 zu Hause 
 im Fahrschulauto 
 in der Fahrschule 

Die neue grafische Benutzeroberfläche bietet einen intuitiven Umgang mit ifas. 

 

Abbildung 1: Ansicht des Hauptmenüs mit der Übersicht aller Module 
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2 Wie hilft Ihnen dieses Handbuch? 

Das Handbuch für ifas besteht aus zwei Teilen. Teil A ist das Installationshandbuch für 

die Fahrschuladministration. Teil B ist dieses Bedienungshandbuch für die Benutzer. 

2.1 An wen richtet sich dieses Handbuch? 

Dieses Bedienungshandbuch richtet sich an die Anwender von ifas. 

Anwender sind alle Inhaber von Fahrschulen und Fahrlehrer, die ihr Tagesgeschäft 

professionell organisieren wollen.  

In den Kapiteln 4 bis 7 finden Sie häufig vorkommende Anwendungsfälle mit Schritt-

für-Schritt-Anleitung. 

In Kapitel 8 werden weitere Bedienmöglichkeiten in den Modulen und Programteilen 

aufgeführt. 

In Kapitel 9 finden Sie Häufig gestellte Fragen mit Lösungsvorschlägen. 

In Kapitel 10 finden Sie den Glossar, wo Fremdwörter erklärt werden. 
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2.2 Was bedeuten die Hervorhebungen? 

Diese Tabelle erklärt Ihnen die verwendeten Hervorhebungen: 

Hervorhebung Bedeutung 

  Voraussetzung für eine Handlung 

1. … 
2. … 

Führen Sie diese Handlungen in der beschriebenen 
Reihenfolge durch. 

  Rückmeldung bei erfolgreicher Durchführung der 
Handlung. 

  
  
  

Auflistung 

Beenden + Schüler 
Schaltflächen, die für den Handlungsschritt wichtig sind, 
werden farbig wie im Programm hervorgehoben. 

Kapitel x 
Kapitelname und Kapitelnummer; Verweis zum 
Nachschlagen 

 Wichtige Zusatzinformationen; 
Befolgung der Ratschläge erleichtert die Bedienung 

 

WARNUNG; 
Dieses Symbol warnt Sie vor Datenverlusten. 
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3 Wie ist ifas aufgebaut? 
3.1 Bildschirmaufbau 

Der Start-Bildschirm von ifas bietet Ihnen einen Überblick über die Funktionsleiste, 

die Navigationsleiste und die alle Module des Hauptmenüs.  

 

Abbildung 2: Startbildschirm von ifas mit markierten wichtigen Abschnitten 

1 = 
Die Funktionsleiste bietet schnellen Zugriff zu den häufigsten genutzten 
Funktionen. 

2 = Die Navigationsleiste bietet Orientierung überall in ifas. Die Programmteile in 
der Navigationsleiste bieten zusätzliche Funktionen. 

3 = Die Module des Hauptmenüs bieten die wichtigsten Funktionen für den Alltag. 

 

2 

1 
3 
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3.2 Module des Hauptmenüs 

Die folgenden Module finden Sie im Hauptmenü: 

 

Schüler 
Sie können beliebig viele Fahrschüler verwalten 
und die entsprechenden Personen-, Rechnungs- 
und Ausbildungsdaten anlegen und ändern. 

 

Leistungserfassung 
Sie können ihre erbrachten Leistungen erfassen 
und sich diese pro Schüler zusammen gefasst 
anzeigen lassen. 

 

Theoretischer Unterricht 
Sie können Theorieunterricht und Seminare 
verwalten, angelegen und bearbeiten. 

 

Schülerkonto 
Sie können den Ausbildungsstand, die 
persönlichen Daten und erbrachte Leistungen 
zusammengefasst anzeigen lassen. 

 

Fahrlehrer 

Sie können alle Fahrlehrer verwalten und die 

Personendaten, Daten zur Lohnabrechnung, 

Ausbildungszulassung und Login bearbeiten. 

 

Terminplaner 
Sie können alle geplanten Termine anzeigen und 
neue Termine anlegen. 

 

Mobile Datenerfassung 
Sie können mobil Leistungen, Termine, 
theoretischen Unterricht und Schülerdaten 
ansehen und bearbeiten. 
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Buchhaltung 
Sie können Buchungen verwalten, erstellen und 
exportieren. 

 

Rechnungswesen 
Sie können Rechnungen verwalten und erstellen. 

 

Gutscheine 
Sie können Gutscheine für bestehende und neue 
Fahrschüler anlegen und verwalten. 

 

Fahrtenbuch 
Sie können ihre Fahrten erfassen und verwalten. 

 

Mahnungen 
Sie können Mahnungen verwalten und erstellen. 

 

Fahrzeuge 
Sie können den Fuhrpark verwalten und neue 
Fahrzeuge hinzufügen. 

 

Lohnabrechnung 
Sie können die Lohnabrechnungen verwalten 
und neu erstellen. 
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3.3 Icons der Funktionsleiste 

Icon Funktion 

 

Neuer Schüler 
Sie können die Eingabemaske Schüler 
bearbeiten öffnen, um neue Schülerdaten 
aufzunehmen. 

 

Neue Leistung 
Sie können die Eingabemaske 
Leistungserfassung öffnen, um erbrachte 
Leistungen zu erfassen. 

 

Schülerkonto  
Sie können das Schülerkonto öffnen, um die 
konzentrierte Zusammenfassung der 
Schülerdaten zu verwalten. 

 

Neuer Unterricht 
Sie können die Eingabemaske Unterricht 
bearbeiten öffnen, um einen neuen 
Theorieunterricht oder ein neues Seminar zu 
erstellen. 
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4 Login durchführen 

Bevor Sie das Programm nutzen können, müssen Sie sich anmelden. 

Voraussetzungen für ein erfolgreiches Login sind: 

 Sie haben einen funktionierenden Internet-Browser im gleichen lokalen 

Netzwerk. 

 Sie kennen die IP-Adresse Ihres Hauptrechners oder den http-Link. 

 Sie wissen, dass Ihr Anmeldename aus dem Benutzernamen und dem 

Fahrschulnamen zusammengesetzt ist. Beide Namen sind durch ein @ 

Zeichen verbunden. 

 Sie kennen Ihr Passwort. 

1. Starten Sie Ihren Webbrowser. 

 Ihre Startseite wird angezeigt. 

2. Tippen Sie die IP-Adresse Ihres Hauptrechners oder den http-Link im Eingabefeld 
ein. 

 

Abbildung 3: Anmeldemaske von ifas 

 Der Login-Dialog wird angezeigt. 

3. Geben Sie ihre Zugangsdaten ein. 
4. Setzen Sie einen Haken bei Angemeldet bleiben, wenn der Login gespeichert 

werden soll. 
5. Klicken Sie auf Login. 

 Das Hauptmenü erscheint. Sie haben sich erfolgreich angemeldet und können 

mit ifas arbeiten. 
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5 Schülerdaten eingeben 

Wenn Sie einen neuen Schüler bekommen, müssen die Schülerdaten erfasst werden. 

5.1 Eingabemaske öffnen 

Möglichkeit Sie befinden sich Klicken Sie auf… 

A Im Hauptmenü Modul Schüler  + Schüler 

B Irgendwo in ifas Navigationsleiste   
 

C In Mobile Datenerfassung ifas-Logo  siehe A oder B 

5.2 Neuen Schüler hinzufügen 

 Sie befinden sich im Hauptmenü. 

1. Klicken Sie auf das Symbol des Moduls Schüler. 

 Es öffnet sich die Ansicht der Schülerdaten, die bereits erfasst sind. 

 

Abbildung 4: Ansicht der Schülerdaten, die bereits erfasst sind 
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2. Klicken Sie auf + Schüler . 

 Es öffnet sich die Eingabemaske Schüler bearbeiten. 

 

Abbildung 5: Eingabemaske Schüler bearbeiten 

3. Geben Sie die Personendaten in die Pflichtfelder ein. 
4. Geben Sie in der Registerkarte Rechnungswesen die Rechnungsanschrift und 

Bankverbindung ein. 
5. Geben Sie in der Registerkarte Ausbildung die Daten zur Fahrschulausbildung ein. 
6. Setzen Sie ein Häkchen bei den Unterlagen, die Ihnen bereits vorliegen. 

 

Abbildung 6: Eingabemaske für Daten der Fahrschul-Ausbildung 
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7. Klicken Sie auf Speichern. 

 Das Fenster Auto-Buchen erscheint.(Im Beispiel für den Fahrschüler Dee 

Tester.) 

 

Abbildung 7: Standardmäßiges Auto-Buchen bei neuen Schülern 

 Diese Funktion ist standardmäßig aktiviert und kann in den 
Einstellungen deaktiviert werden. 

8. Klicken Sie auf Buchen. 

 Die ausgewählten Leistungen werden nun automatisch auf dem Schülerkonto 

verbucht. 

 Es erscheint die Ansicht aller Schüler. 

 

Abbildung 8: Ansicht aller Schülerdaten, die erstellt wurden 

Sie haben erfolgreich einen neuen Schüler hinzugefügt. 
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6 Leistungen eingeben 

Sie müssen die von Ihnen erbrachten Leistungen erfassen, damit die Berechnungen in 

ifas richtig funktionieren können. 

6.1 Eingabemaske öffnen 

Möglichkei
t 

Sie befinden sich... Klicken Sie auf… 

A Im Hauptmenü Modul Leistungserfassung  + Neu 

B Irgendwo in ifas Navigationsleiste   
 

C In Mobile Datenerfassung Hinzufügen  Leistung 

6.2 Neue Leistung hinzufügen 

 Sie befinden sich im Hauptmenü. 

1. Klicken Sie auf das Symbol des Moduls Leistungserfassung. 

 Es öffnet sich die Ansicht aller erfassten Leistungen im ausgewählten 

Zeitraum. 

 

Abbildung 9: Ansicht der erfassten Leistungen 
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2. Klicken Sie auf + Neu. 

 Es öffnet sich die Eingabemaske Leistungserfassung. 

 

Abbildung 10: Eingabemaske Leistungserfassung 

3. Wählen Sie die Art der Leistung aus. 

 Sie legen hier den Typ der Leistung fest, die angelegt werden 
soll. Leistungstypen können Sie in den Einstellungen bearbeiten. 

4. Füllen Sie die mit einem Stern markierten Pflichtfelder aus. 
5. Klicken Sie auf Speichern. 

 Es erscheint folgende Meldung: 

 

Abbildung 11: Rückmeldung bei erfolgreicher Leistungserfassung 

Sie haben erfolgreich eine Leistung erfasst und haben die Möglichkeit weitere 

Leistungen zu erfassen. 
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7 Unterrichtseinheiten erstellen 

Sie können eine Unterrichtseinheit erstellen, um anwesende Schüler zu erfassen. 

Sie müssen ein Seminar erstellen, bevor Sie Seminarteilnehmer erfassen können. 

7.1 Eingabemaske öffnen 

Möglichkeit Sie befinden sich... Klicken Sie auf… 

A Im Hauptmenü Modul Theo. Unterricht  + Hinzufügen 

B Irgendwo in ifas Navigationsleiste  
 

C In Mobile Datenerfassung Hinzufügen  Theo. Unterricht 

7.2 Neuen Unterricht hinzufügen 

 Sie befinden sich im Hauptmenü. 

1. Klicken Sie auf das Symbol des Moduls Theo. Unterricht. 

 Es erscheint die Ansicht aller erstellten Unterrichte im gewählten Zeitraum. 

 

Abbildung 12: Ansicht aller erstellten Unterrichte im gewählten Zeitraum 
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2. Klicken Sie auf + Hinzufügen. 

 Die Eingabemaske Unterricht bearbeiten erscheint. 

 

Abbildung 13: Eingabemaske Unterricht bearbeiten 

3. Geben Sie die organisatorischen Daten ein. 

 Sie können unter Unterrichtstyp entscheiden, ob es sich um 
normalen Theorieunterricht oder um ein Seminar handelt. 

4. Wählen Sie die anwesenden Schüler aus. 
5. Klicken Sie auf Speichern. 

 Es wird die Ansicht der erstellten Unterrichte angezeigt. 

 

Abbildung 14: Ansicht der erstellten Unterrichte mit positiver Rückmeldung 

Sie haben erfolgreich einen neuen Unterricht hinzugefügt. 
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8 Weitere Bedienmöglichkeiten 

Sie haben bereits einige wichtige Funktionen und Module von ifas kennengelernt. 

ifas bietet für Sie noch weitere wichtige Funktionen, Module und Programmteile. 

8.1 Icons im Bearbeitungsmodus 

 

Bearbeiten 
Sie können den Datensatz in der 
entsprechenden Eingabemaske bearbeiten. 

 

Löschen 
Sie können fehlerhafte oder unnötige 
Datensätze löschen. 

 

Drucken 
Sie können ein PDF-Dokument für den Druck 
generieren. 

 

Stornieren 
Sie können Buchungsvorgänge stornieren und 
zum Löschen vormerken. 

 

Gutschein einlösen 
Sie können den gewählten Gutschein auf das 
Schülerkonto des Gutschein-Empfängers 
verbuchen. 
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8.2 Module 

8.2.1 Leistungserfassung 

Im Modul Leistungserfassung können Sie erfasste Leistungen verwalten, filtern (1) 

und sehen direkt für welche Leistungen bereits Rechnungen erstellt wurden (2). 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Leistungserfassung 

 

Abbildung 15: Modul Leistungserfassung mit erfassten Leistungen 

8.2.2 theo. Unterricht 

Im Modul Theo. Unterricht können Sie erstellte Unterrichtseinheiten verwalten und 

filtern (1). 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Theo. Unterricht 

 

Abbildung 16: Modul Theo. Unterricht mit erstellten Unterrichtseinheiten 

1 

2 

1 
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8.2.3 Terminplaner 

Im Modul Terminplaner können Sie erfasste Termine verwalten, nach Fahrlehrer 

oder Datum bzw. Zeitraum filtern (1) und zwischen drei verschiedenen Ansichten 

auswählen(2): 

 Tag 
 Woche 
 Monat 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Terminplaner 

 

Abbildung 17: Modul Terminplaner mit den Terminen für den Fahrlehrer TestLehrer 

1 

2 
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8.2.4 Mobile Datenerfassung 

Im Modul Mobile Datenerfassung können Sie mobil erbrachte Leistungen, Termine 

oder Theorieunterricht hinzufügen und ansehen.  

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Mobile Datenerfassung 

 

Abbildung 18: Startbildschirm des Moduls Mobile Datenerfassung 

Mit der Funktion ADK haben Sie die Möglichkeit von unterwegs die Diagrammkarte 

des Fahrschülers zu bearbeiten, um die Lernziele zu erfassen. 

Aufruf: 

Mobile Datenerfassung  Info  ADK 

 

Abbildung 19: Diagrammkarte im ADK mit den verschiedenen Markiermöglichkeiten 
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8.2.5 Fahrtenbuch 

Im Modul Fahrtenbuch können Sie benutzerübergreifend die erfassten 

Fahrteneinträge verwalten und filtern (1). 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Fahrtenbuch 

 

Abbildung 20: Das Modul Fahrtenbuch mit erfassten Fahrteintrag 

8.2.6 Rechnungswesen 

Im Modul Rechnungswesen können Sie Rechnungen verwalten und filtern (1). 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Rechnungswesen 

 

Abbildung 21: Das Modul Rechnungswesen mit erstellter Rechnung 

1 

1 
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8.2.7 Buchhaltung 

Im Modul Buchhaltung können Sie die verbuchten Einträge verwalten, filtern (1), 

exportieren (2) oder die Einnahmen abgleichen lassen (3). 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Buchhaltung 

 

Abbildung 22: Die Ansicht vom Modul Rechnungswesen 

8.2.8 Gutscheine  

Im Modul Gutscheine können Sie ihre Gutscheine verwalten. 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Gutscheine 

 

Abbildung 23: Ansicht von Modul Gutscheine 

1 2 

3 
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8.2.9 Mahnungen 

Im Modul Mahnungen können Sie den Mahnungsverlauf verwalten und sich 

automatisiert Mahnungen erstellen lassen (1). 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Mahnungen 

 

Abbildung 24: Ansicht des Moduls Mahnungen 

8.2.10 Fahrlehrer 

Im Modul Fahrlehrer können Sie die eingestellten Fahrlehrer verwalten und können 

die Ansicht nach aktiven und inaktiven Fahrlehrern filtern (1). 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Fahrlehrer 

 

Abbildung 25: Ansicht des Moduls Fahrlehrer 

1 

1 
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8.2.11 Lohnabrechnung 

Im Modul Lohnabrechnung können Sie die Lohnabrechnungen verwalten. 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Lohnabrechnung 

 

Abbildung 26: Ansicht des Moduls Lohnabrechnung 

8.2.12 Fahrzeuge 

Im Modul Fahrzeuge können Sie den Fahrzeugpark verwalten. 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Fahrzeuge 

 

Abbildung 27: Ansicht des Moduls Fahrzeuge 
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8.2.13 Schüler 

Im Modul Schüler können Sie die erfassten Schülerdaten verwalten. 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Schüler 

 

Abbildung 28: Ansicht des Moduls Schüler mit erfassten Schülerdaten 
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8.2.14 Schülerkonto 

Im Modul Schülerkonto können Sie sich alle gebündelten, schülerbezogenen Daten 

eines Schülers anzeigen lassen. 

Aufruf: 

Hauptmenü  

 

Schülerkonto 

Funktionsleiste  
 

Schülerkonto 

 
Abbildung 29: Ansicht des Moduls Schülerkonto 

 
Abbildung 30: Ansicht der Registerkarte Diagrammkarte 
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8.3 Programmteile 

8.3.1 Seminare 

Im Programmteil Seminare können Sie die erstellten Seminare verwalten. 

Aufruf: 

Navigationsleiste 
 

 

Abbildung 31: Der Programmteil Seminare mit bereits erstelltem Seminar 
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8.3.2 Einstellungen 

Im Programmteil Einstellungen können Sie die Stammdaten verwalten, die für die 

tägliche Arbeit an ifas notwendig sind. 

Dazu gehören: 

 Filialen  
 Führerscheinklassen  
 Fahrprüfer  
 Theoriethemen  
 MwSt.-Sätze  
 Leistungsdefinition  
 Preislisten  
 Anpassen  
 Ausbildungskontrolle  
 Konten (Rechnungswesen)  
 Buchhaltungskategorien  
 Texte  

 Kopf-Zeilen sind für die Druckdokumente in Rechnung und in der 
Theoriethemenliste. Es werden alle verwendet. 

 Das Logo hat in dem Druckdokument die Maße: 1485 : 10260. Hierbei reicht 
es wenn das Verhältnis beibehalten wird. 

 Lohngruppen  

Aufruf: 

Navigationsleiste  
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Abbildung 32: Ansicht des Programmteils Einstellungen 



 

 

Weitere Bedienmöglichkeiten  

 29 

8.3.3 Verwaltung 

Im Programmteil Verwaltung können Sie, ähnlich wie in der Systemverwaltung von 

Windows, die Benutzerkonten mit ihren Berechtigungen verwalten (1), eine 

Sicherung der Daten anlegen (2) oder die Formularvorlagen für den Druck 

aktualisieren (3). 

Aufruf: 

Navigationsleiste  
 

 

Abbildung 33: Ansicht des Programmteils Verwaltung 

1 

2 
3 
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8.3.4 Meldungen 

Im Programmteil Meldungen können Sie Meldungen erstellen, die den Benutzern 

angezeigt werden.  

Aufruf: 

Navigationsleiste  
 

 

Abbildung 34: Ansicht des Programmteils Meldungen 

 

Abbildung 35: Ansicht einer Meldung, wie sie erscheinen würde 
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8.3.5 Drucken 

Im Programmteil Drucken können Sie nach Auswahl der Kategorie, des Dokuments 

und des Schülers bzw. Fahrlehrers ein Druckdokument generieren lassen. 

Aufruf: 

Navigationsleiste  
 

 

Abbildung 36: Ansicht des Programmteils Drucken 
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8.3.6 Textverarbeitung 

Im Programmteil Textverarbeitung können Sie Dokumente verwalten und mit der 

speziellen Eingabemaske entfällt die Notwendigkeit für ein 

Textverarbeitungsprogramm wie Word. 

Aufruf: 

Navigationsleiste  
 

 

Abbildung 37: Ansicht des Programmteils Textverarbeitung 

 

Abbildung 38: Ansicht der Eingabemaske des Programmteils Textverarbeitung 
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8.3.7 Geburtstage 

Im Programmteil Geburtstage können Sie die Geburtstage der eingetragenen 

Schüler, Teilnehmer und Fahrlehrer in der Kalenderansicht oder der Tabellenansicht 

ansehen. 

Aufruf: 

Navigationsleiste  
 

 

Abbildung 39: Ansicht des Programmteils Geburtstage 
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9 FAQ / Häufige Fragen 

Ich habe mit meinem Smartphone Zugriffsprobleme auf ifas. 

 Überprüfen Sie ob ihr Webbrowser auf dem aktuellsten Stand ist. 

 Installieren Sie einen der empfohlenen Webbrowser. (Kapitel 3.1) 
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10 Glossar 

Icons 
grafisches Symbol für Anwendungsprogramme, Dateien u. Ä. auf 
dem Bildschirm 

 


